Comment modifier un fichier « . Pdf »

Contexte : Vous recevez par mail en piece jointe un devis au format «.pdf»
Le format «.pdf» est lu par tous les ordinateurs.

Malheureusement avec ce format, le fichier n’est pas modifiable il est en lecture seul.

On vous demande de signer ce devis avec la mention «bon pour accord»

Signature du client
(précédé de la mention "Bon pour accord")

lere méthodes :
> 1 - vous imprimer le fichier «pdf»
» 2 - vous le signez manuellement avec la mention «Bon pour accord»

» 3 —vous le scanner au format «pdf» pour le renvoyer a 'artisant qui
effectuera les travaux.

Cette méthode nécessite de disposer d’une imprimante multifonction et d’utiliser du papier.
Ce n’est pas la méthode la plus pratique.
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2eme méthodes :
Il faut une application qui permet de modifier le fichier.
Pour cela nous allons utiliser une application en ligne: « PDF24 Tools »

1 : Ouvrir votre navigateur web, adresse web : https://tools.pdf24.org/fr/
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2 : Cliquer sur le bouton «Convertisseur PDF» I
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3 : Cliquer sur le bouton «Convertisseur PDF en ...»
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Convertisseur PDF

Convertir des fichiers en PDF et des fichiers PDF en d'autres formats

v Gratuit v Enligne + Sans limites

Dans quelle direction souhaitez-vous convertir vos fichiers?
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4 : Cliquer sur le bouton «Choisir des fichiers»

PDF24 Tools :: Tous les outils

Convertir_PDF en ...

Convertir des fichiers PDF en d'autres formats rapidement et facilement.

v Gratuit v En ligne + Sans limites

4.9 (1808 votes)
[ Choisir des fichiers ]

... ou glissez des fichiers ici
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5 : Cliguer sur le bouton «Afficher tous les fichiers»
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[ Afficher tous les fichiers ... <

6 : Uexplorateur de fichier s'ouvre, double-cliquer sur le fichier «.pdf» a ouvrir

Téléchargements *

~ [ Nom

~ Hier (2]

[ﬁ Exemple_Devis_Paysagiste_Mention_Dechet.pdf

A
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7 : Cliquer sur la petite fleche, un menu contextuel s’affiche
8 : Sélectionner «Open Office Writer (.odt) »

PDF24 Tools :: Tous les outils

Convertir PDF en ...

Convertir des fichiers PDF en d'autres formats rapidement et facilement.
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9 : Cliquer sur le bouton «Convertir »
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Votre tache est en cours d'exécution. Veuillez attendre un moment.

Exemple_Devis_Paysagiste_Mention_Dechet.pdf

10 : Cliquer sur le bouton «Télécharger»

PDF24 a traite votre travail.

# Exemple_Devis_Paysagiste_Me... - 17.93 MB

Télécharger le résultat

Relancer

é Exemple_Devis_Paysagiste_Mention_Dechetodt 78 %

00

0 s restante (14,1 Mo sur 17.9 Mo, 4.7 Mao/s)



Comment modifier un fichier « . Pdf »

l

(rws) @ @O ¢ § @ /@ @ =

11 : Suivant votre navigateur, Cliquer sur |'icne

flt

Telechargements

é Exemple_Devis_Paysagiste_Mention_Dechet.odt

Teléchargement terming

— N

12 : Suivant votre navigateur, Cliquer sur 'icbne
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13 : 'explorateur de fichier s‘'ouvre, Double-cliquer sur le fichier «.odt»

Téléchargements >

~ [ Nom

»* ~ Aujourd'hui (1)

» [ ] E Exemple_Devis_Paysagiste_MentiDn_lieAchet.Ddt ]47
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Le logiciel Open Office s’ouvre

E Exemple_Devis_Paysagiste_Mention_Dechet.odt - LibreOffice Writer
Fichier Edition Affichage |Insertion Format Styles Tableau Formulaire Qutils Fenétre  Aide
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Mention déchets

Quantité prévisionnelle :
Colt global estimatif :
Gestion des matériaux :

Point(s) de collecte :

Signature du client
(précédé de la mention "Bon pour accord")
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14 : Vous pouvez modifier le fichier

Mention déchets

Quantité prévisionnelle :
Colt global estimatif :
Gestion des matériaux :

Point(s) de collecte :

Signature du client
Bon pour accord <

Jean Martin
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15: Cliquer sur «Fichier->Exporter vers-> Exporter directement au format PDF»

% Exemple_Devis_Paysagiste_Mention_Dechet-signé.odt - LibreOffice Writer

Fichier Edition Affichage Insertion Format Styles Tableau Formulaire ¢

[ Nouveau 3 Q- &Y, .| @ abs q
= Quwrir... Ctrl+0Q
Ouvrir distant... FEUKTS+DM Sans Regular | [13pt |~
(O Derniers documents utilisés » : | ! _
(& Fermer
Assistants 3
Modéles b
Recharger
Versions...
= Enregistrer Ctrl+S
B} Enregistrersous..  Ctrl+Maj+5S
Enregistrer distant...
Enregistrer une copie...
Tout enregistrer
® Exporter. v
= Exporter vers o | [l Exporter au format PDE
—> - :
— Cruenar Expo rterﬂrectement au format PDF
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16: Taper le nouveau nom du fichier

[\ Telpals [TRiles1 =4 AUEemple_Devis_Paysagiste_Mention_Dechet-signé.pdf

Type : |PDF - Portable Document Format (*.pdf)

Extension automatique
Masquer les dossiers du nom de fichier

Enregistrer

17: Cliquer sur le bouton «Enregistrer» T

Voila vous pouvez maintenant envoyer ce devis signé a votre artisant pour qu’il effectue
Les travaux.

Fin
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