
PDFgear est un logiciel puissant pour travailler avec des fichiers PDF. Il offre un 
large éventail de fonctionnalités, notamment la visualisation, l'édition, la 
discussion, l'annotation, la gestion de pages, la conversion, l'OCR et la protection 
des fichiers PDF.
Ce qui distingue PDFgear, c'est la fonctionnalité Copilot optimisée par ChatGPT. Il 
apporte de l'intelligence à votre document et simplifie les opérations dans 
PDFgear en discutant simplement avec Copilot.

PDFgear



1. PDFgear Copilot : La fonction de dialogue documentaire basée sur l'IA – 
rapide et précise.
2. Éditeur PDF : modifiez un PDF comme dans Microsoft Word. Les textes et les 
images peuvent être modifiés.
3. AI OCR : utilisez la fonction OCR pour reconnaître et extraire chaque texte des 
documents.
4. Convertisseur PDF : convertissez le PDF en plusieurs formats de fichiers.
5. PDF Creator : générez facilement des PDF à partir de différents formats de 
fichiers.
6. Lecteur et visionneuse PDF : les modes et paramètres de lecture 
complets/personnalisés apporteront une expérience de lecture agréable. Le mode 
sombre est également pris en charge pour une expérience visuelle respectueuse 
des yeux.
7. Outils d'annotation et de balisage : pour ajouter des notes, des surlignages, 
des commentaires ou des formes de dessin.
8. Remplisseur de formulaires PDF : remplissez sans effort des formulaires 
PDF interactifs avec des informations précises et organisées.
9. Organisateur de pages : faites simplement pivoter, extrayez, supprimez, 
insérez et recadrez les pages PDF en quelques clics.

PDFgear
Principales fonctionnalités de PDFgear



10. Partager un fichier PDF : fonctionnalités de partage pratiques pour les 
fichiers PDF.
11. Hyper PDF Compressor : PDFgear fonctionne en mode batch, atteignant un 
taux de compression de 90 %.
12. Gérer les PDF : vérifiez et modifiez les propriétés des PDF pour une gestion 
plus facile
13. Une FAQ constamment mise à jour et un service client rapide garantissent 
une expérience sans tracas.
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Étape 1. Téléchargez et ouvrez le programme d'installation
Tout d’abord, visitez le site officiel de PDFgear pour  télécharger 
PDFgear 

Double-cliquez sur le fichier .exe que vous venez de télécharger et 
l’installateur PDFgear commencera à s’initialiser.

Étape 2. Terminer l’installation
Suivez les instructions de l’installateur. Cliquez sur Terminer pour 
finaliser l’installation et lancer PDFgear sur votre appareil.

Il y a aussi une version en ligne c’est ICI

https://www-pdfgear-com.translate.goog/download/?_x_tr_sl=auto&_x_tr_tl=fr&_x_tr_hl=fr
https://www-pdfgear-com.translate.goog/download/?_x_tr_sl=auto&_x_tr_tl=fr&_x_tr_hl=fr
https://www.pdfgear.com/fr/fonctionnalites-en-ligne/


PDFgear
Paramètres de préférence
Cliquez sur Paramètres dans l’onglet Aide pour personnaliser les 
Langues, le Zoom par défaut, et les Informations Utilisateur.
Définir PDFgear comme visionneuse PDF par défaut : Vous pouvez 
définir PDFgear comme programme par défaut pour ouvrir les fichiers 
PDF sur cette page de paramètres.
Définir la langue : PDFgear s’adapte aux paramètres de langue de 
votre PC. Changez la langue de l’interface dans les paramètres système. 
Il prend en charge 11 langues, dont l’anglais, le français et l’espagnol.
Zoom par défaut : Choisissez parmi 4 ratios de zoom par défaut qui 
seront appliqués lors de l’ouverture d’un nouveau PDF pour la première 
fois.
Auteur : Personnalisez le nom de l’auteur affiché dans les Notes en 
entrant un nouveau nom ici.
Rappel de fichiers reçus : Cochez le bouton, et l’icône du logiciel 
PDFgear apparaîtra pour vous rappeler lorsqu’un nouveau fichier PDF 
est reçu.
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PDFgear
Comment ouvrir un PDF
Vous pouvez ouvrir des fichiers PDF dans PDFgear de différentes manières.

Méthode 1. Si vous avez défini PDFgear comme votre visionneuse PDF par 
défaut, il vous suffit de double-cliquer sur le fichier PDF pour l’ouvrir.

Méthode 2. Pour parcourir et ouvrir un fichier dans PDFgear, cliquez sur le bouton 
‘OUVRIR LE FICHIER’ situé dans l’interface principale.

Méthode 3. Pour ouvrir un fichier PDF avec PDFgear, faites un clic droit sur le 
fichier et choisissez ‘Ouvrir avec’, puis sélectionnez PDFgear dans les options.



PDFgear
Navigation de la barre d’outils

Page d’accueil

1. Cliquez sur OUVRIR LE FICHIER et sélectionnez le fichier PDF pour l’ouvrir.
2. Cliquez sur Nous contacter à tout moment si vous avez besoin d’aide. Laissez 
votre adresse e-mail afin que nous puissions vous informer rapidement.
3. La zone Récent liste les fichiers ouverts précédemment. Cliquez sur le 
bouton Vider pour effacer tout l’historique des fichiers.
4. La version de PDFgear est affichée en bas à gauche de la page. Cliquez sur 
Vérifier la mise à niveau pour la maintenir à jour.



PDFgear
Navigation de la barre d’outils

Page de document

1. La barre d’outils est affichée de manière bien visible en haut de la page, divisée 
en 7 onglets pour organiser toutes les fonctions.
2. Le panneau Signets/Vignettes/Annotations sur la gauche vous permet de 
visualiser votre PDF de manière plus accessible.
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Navigation de la barre d’outils

Page de document
3. La barre d’outils d’accès rapide sur la droite contient la fonction Copilot qui prend 
en charge une large gamme d’opérations de documents pour rendre tous vos PDFs 
intelligents. 
Les icônes de conversion vous mèneront 
directement à la fonction correspondante 
où vous pourrez convertir des PDFs en 
d’autres formats.



PDFgear
Comment naviguer dans un PDF

Affichage des pages
PDFgear propose des 
options de vue en page 
simple et en page double 
pour une meilleure 
expérience de visualisation 
des PDFs.

La vue en page simple affiche toutes les pages dans une colonne, et la vue en 
page double affiche en deux colonnes.
Les options de zoom et de rotation sont également fournies pour répondre à 
différentes situations de visualisation.
Activez le mode Continu pour un défilement vertical fluide. Cliquez à nouveau pour le 
désactiver.



PDFgear

Pour personnaliser l’arrière-plan de lecture et le thème : Passez à l’arrière-plan par 
défaut/Mode jour/Mode nuit/Mode protection des yeux/Fond d’écran jaune, et 
changez le thème en Thème du Système/Clair/Sombre, pour s’adapter aux 
préférences de lecture et aux conditions d’éclairage.



PDFgear
Comment naviguer dans un PDF

Affichage de l’interface
PDFgear offre un mode sombre élégant et respectueux des yeux dans son interface.
Pour passer du mode clair au mode sombre, il suffit de cliquer sur l’icône du 
thème/arrière-plan dans le coin supérieur droit.

Trois options pour le thème : Thème système, Clair et Sombre. Si vous avez besoin 
que PDFgear soit dans le thème correspondant au paramètre du système, 
sélectionnez simplement l’option Thème système ici.



PDFgear
Navigation dans les pages
Pour faire défiler les pages d’un PDF, faites simplement défiler la molette de la souris 
ou saisissez le numéro de page en bas en utilisant la barre de navigation inférieure.

Les boutons ci-dessous sont Première page, Page précédente, Page suivante, 
Dernière page, Vue précédente et Vue suivante. Sélectionnez celui dont vous avez 
besoin pour naviguer parmi les pages du PDF.



PDFgear
Défilement automatique du PDF
Activez le mode de défilement automatique en cliquant simplement sur Défilement 
automatique. Il propose 8 vitesses dans le sous-menu.

Remarque : Les valeurs négatives indiquent un défilement automatique de bas en 
haut.



PDFgear
Diaporama PDF
Cliquez sur Lire pour activer le mode diaporama, ce qui permet aux lecteurs de se 
concentrer sur le contenu de la page spécifique sans distractions.



PDFgear
Afficher et modifier les propriétés d’un PDF
Ouvrez d’abord un PDF dans PDFgear, puis cliquez sur la fonction Propriétés du 
document dans l’onglet Aide. Vous pouvez maintenant visualiser et modifier les 
Propriétés du Document dans la fenêtre contextuelle.

N’oubliez pas de cliquer sur OK en bas à droite pour que les modifications apportées 
aux propriétés du PDF soient enregistrées.



PDFgear
Prendre une capture d’écran d’un PDF
Vous pouvez vouloir capturer une zone du document PDF pour référence, partage ou 
enregistrement. Les captures d’écran peuvent être un moyen rapide et facile de le 
faire.
Voici comment utiliser PDFgear comme outil de capture PDF pour prendre une 
capture d’écran d’un PDF :
Étape 1. Ouvrez le document PDF avec PDFgear. Naviguez vers la page ou le 
contenu spécifique que vous souhaitez capturer.
Étape 2. Cliquez sur le bouton “Capture d’écran” pour capturer une zone du 
document sous forme d’image.



PDFgear
Prendre une capture d’écran d’un PDF

Il y a quelques options fournies sous l’image sélectionnée :
1. Cliquez sur l’icône de stylo pour éditer la capture d’écran dans le programme Paint.
2. Cliquez sur Copier pour copier la capture d’écran dans votre presse-papiers.
3. Cliquez sur Enregistrer pour enregistrer la capture d’écran en .png.
4. Cliquez sur “Terminé” pour enregistrer la capture d’écran dans le presse-papiers et 
épingler la capture d’écran en tant que vignette sur le côté gauche pour un accès 
ultérieur.

Un accès ultérieur est fourni sur la vignette de la capture d’écran.
1. Cliquez sur Copier pour copier la capture d’écran dans votre presse-papiers.
2. Cliquez sur Zoom avant ou Zoom arrière pour agrandir ou réduire la fenêtre de la 
vignette.
3. Cliquez sur Supprimer pour fermer la fenêtre de la vignette.



PDFgear
Comment ajouter des signets à un PDF
Ajouter des signets
Méthode 1 : Pour ajouter un signet, allez à la page souhaitée et faites un clic droit 
pour Ajouter un marque-page.



PDFgear
Comment ajouter des signets à un PDF
Ajouter des signets
Méthode 2 : Cliquez sur le bouton Ajouter un marque-page dans le panneau de 
signets pour ajouter un signet à la vue actuelle.



PDFgear
Comment ajouter des signets à un PDF
   Ajouter des signets

Le signet doit être nommé lorsqu’il est créé. Il peut être renommé en faisant un clic 
droit dessus et en sélectionnant Renommer le signet.
Faites un clic droit sur le signet et cliquez sur Ajouter un sous-signet pour ajouter un 
sous-signet.

Supprimer des signets
Pour supprimer un signet, faites simplement un clic droit sur le signet et cliquez 
sur Supprimer le signet.
Ou cliquez sur le bouton Supprimer le signet dans le panneau de signets pour 
supprimer un signet.
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Supprimer des signets



PDFgear
Développer et réduire des signets
Cliquez sur Développer ou Réduire dans le panneau de signets pour développer 
ou réduire le sous-signet.



PDFgear
Comment rechercher des mots ou des phrases dans un PDF
Cliquez sur Développer ou Réduire dans le panneau de signets pour développer 
ou réduire le sous-signet.
Si un fichier PDF contient une grande quantité d’informations réparties sur de 
nombreuses pages, les utilisateurs peuvent utiliser la fonction Rechercher pour 
localiser rapidement l’information dans le PDF.
En utilisant la fonction Trouver, cliquez sur le bouton Trouver dans Page d’accueil, 
ou utilisez le raccourci Ctrl + F, puis tapez ce que vous voulez rechercher. Activez 
l’option Sensible à la casse/Mots entiers uniquement pour rechercher des résultats 
précis.



PDFgear
Comment rechercher des mots ou des phrases dans un PDF

Si vous recherchez « capable », vous obtiendrez tous les mots contenant les 
caractères « capable », comme able, enable, disable et capable, quel que soit leur 
casse. Lorsque vous choisissez l’option Sensible à la casse, seuls les mots avec « 
capable » en minuscules apparaîtront. Lorsque vous utilisez la fonction « Mots 
entiers uniquement », seul le mot « capable » est affiché ; d’autres mots comme 
disable, enable et capable ne sont pas recherchables.
Les utilisateurs peuvent naviguer vers l’endroit où se trouve le mot-clé recherché 
en utilisant la flèche sur le côté droit de la zone de saisie.



PDFgear

Tous les mots-clés dans le PDF seront surlignés en jaune, et le mot-clé 
actuellement visualisé sera surligné en rouge.



PDFgear
OCR des PDF
Qu’est-ce que l’OCR ?
OCR (Reconnaissance Optique de Caractères) est une technologie qui convertit 
des images numérisées ou photographiées de texte en texte numérique éditable et 
recherchable. Elle peut reconnaître des caractères de diverses polices, tailles et 
orientations, et est couramment utilisée pour la numérisation de documents, la 
saisie de données et la reconnaissance de texte dans les images.
Effectuer l’OCR
La fonction OCR peut reconnaître et extraire des informations textuelles à partir 
d’images.
Cliquez sur OCR dans Page d’accueil et sélectionnez la zone que vous souhaitez 
numériser.



PDFgear
OCR des PDF

Pour obtenir un meilleur résultat en utilisant l’OCR, choisissez la langue en fonction 
du contenu de votre capture d’écran.

Copiez le texte vers presse-papiers ou Enregistrer directement en tant que fichier 
TXT selon vos besoins.



PDFgear
OCR des PDF

Pour obtenir un meilleur résultat en utilisant l’OCR, choisissez la langue en fonction 
du contenu de votre capture d’écran.

Copiez le texte vers presse-papiers ou Enregistrer directement en tant que fichier 
TXT selon vos besoins.



PDFgear
Discuter avec un PDF

En intégrant la fonctionnalité ChatGPT, PDFgear Copilot permet des conversations 
intelligentes avec les documents, révolutionnant notre interaction avec les fichiers 
PDF et transformant les PDF statiques en assistants privés dynamiques et informés.
Copilot peut analyser le contenu des documents PDF téléchargés, vous permettant 
de donner des ordres tels que résumer, expliquer, traduire, réécrire ou poser 
d’autres questions.
Cliquez sur Copilot dans le coin inférieur droit, puis cliquez sur Discuter 
maintenant.



PDFgear
Discuter avec un PDF

En intégrant la fonctionnalité ChatGPT, PDFgear Copilot permet des conversations 
intelligentes avec les documents, révolutionnant notre interaction avec les fichiers 
PDF et transformant les PDF statiques en assistants privés dynamiques et informés.
Copilot peut analyser le contenu des documents PDF téléchargés, vous permettant 
de donner des ordres tels que résumer, expliquer, traduire, réécrire ou poser 
d’autres questions.
Cliquez sur Copilot dans le coin inférieur droit, puis cliquez sur Discuter 
maintenant.



PDFgear
Discuter avec un PDF

Il y aura des exemples de commandes fournis dans Copilot. Cliquez dessus en 
fonction de vos besoins ou tapez de nouvelles commandes ci-dessous.



PDFgear
Discuter avec un PDF
Résumer un PDF
Le Copilot peut fonctionner comme un bon résumé d’IA; il peut résumer des articles 
de recherche, des manuels et des contrats juridiques. Tapez “Résume ce fichier 
PDF” ou une autre commande similaire dans la boîte de dialogue et cliquez sur le 
bouton Envoyer.

Le chatbot PDFgear résumera alors le document PDF, capturant l’essence du texte 
original tout en étant concis et facile à comprendre.
En ce qui concerne le résumé de grands documents PDF, PDFgear fournira des 
résumés informatifs.



PDFgear
Discuter avec un PDF
Expliquer un PDF
Y a-t-il des termes ou des concepts spécifiques qui nécessitent des 
éclaircissements? Ne vous inquiétez pas, le Copilot sera là pour vous aider.
Demandez au Chatbot d’expliquer un terme ou un concept dans le PDF. Envoyez 
directement la question et Copilot répondra en fonction du document.

PDFgear Copilot peut expliquer des termes spécifiques en fonction du document et 
même vous donner les numéros de page comme notes de bas de page pour montrer 
d’où cela vient.



PDFgear
Discuter avec un PDF
Traduire un PDF
Si des langues inconnues apparaissent dans la documentation, le PDFgear Copilot 
peut vous aider à traduire un PDF avec l’IA.
Copiez le contenu et utilisez une invite avec le contenu collé pour donner un ordre 
de traduction à Copilot.

Invite d’exemple :
Traduire le contenu en langue B
“Collez ici le contenu à traduire”
De plus, des spécifications supplémentaires pour la traduction peuvent être incluses 
dans l’invite. Par exemple, s’assurer que la traduction est claire, fluide et cohérente.



PDFgear
Discuter avec un PDF
Autres fonctionnalités liées à l’IA
En plus de plus d’opérations sur le contenu du document lui-même, Copilot peut 
également être utilisé comme un chatbot IA. Envoyez différentes invites en fonction 
de vos besoins pour terminer différentes tâches avec facilité.
Par exemple, demandez à Copilot de continuer à écrire un roman ou une histoire 
fascinante pour lui donner une nouvelle fin, ou faites en sorte que Copilot devienne 
un conseiller personnel avec des connaissances solides dans le domaine de la 
psychologie.
La beauté de Copilot est qu’il peut aider avec n’importe quel type de demande, 
rendant les tâches plus simples et plus efficaces. Donc, quelle que soit la situation, 
n’hésitez pas à demander l’expertise de Copilot.
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PDFgear PDF Copilot
PDFgear Copilot est un assistant alimenté par l’IA qui permet aux utilisateurs 
d’interagir avec des PDF via des commandes en langage naturel. Il simplifie des 
tâches comme la compression, l’édition, le résumé et la conversion de documents 
PDF.
Voici quelques fonctionnalités clés de PDFgear Copilot :



PDFgear
PDFgear PDF Copilot

• Interactions en langage naturel
Les utilisateurs peuvent interagir avec le logiciel PDFgear en utilisant des 
commandes en langage naturel. Tapez simplement des phrases comme “afficher le 
PDF en mode diaporama” ou “aller à la page #“, et PDFgear exécutera vos 
instructions sans avoir besoin de naviguer dans les menus.
• Résumé par IA
PDFgear Copilot intègre une technologie IA avancée pour fournir des résumés de 
documents PDF volumineux, tels que des manuels, des manuels scolaires et des 
contrats juridiques.
• Confirmation secondaire intelligente
Dans les cas où les commandes de l’utilisateur sont ambiguës ou contiennent des 
fautes de frappe, PDFgear Copilot utilise un processus de confirmation secondaire 
intelligent. Cela garantit que le logiciel comprend parfaitement l’intention de 
l’utilisateur avant d’exécuter une commande.



PDFgear
Comment créer des fichiers PDF à partir de n’importe quel fichier

PDFgear offre une prise en charge large des formats, permettant aux utilisateurs de 
créer facilement des PDF à partir de divers types de fichiers tels 
que Word, Excel, PowerPoint, RTF et TXT. Il n’y a pas de perte de mise en forme 
pendant le processus de conversion.
Voici comment créer un PDF à partir d’autres formats :
Étape 1. Après avoir ouvert l’application PDFgear, allez à l’onglet Convertir en 
PDF. Sélectionnez la fonction de conversion correspondante selon vos besoins.



PDFgear
Comment créer des fichiers PDF à partir de n’importe quel fichier
Étape 2. Dans la fenêtre contextuelle, cliquez sur Ajouter des fichiers et sélectionnez 
le fichier que vous souhaitez convertir en PDF depuis votre appareil. Le fichier sera 
alors affiché dans la liste.

Étape 3. Confirmez votre chemin de sortie puis cliquez sur Convertir. Le PDF sera 
situé dans la fenêtre contextuelle après la conversion tant que vous cochez l’option 
Afficher dans l’Explorateur de fichiers après la conversion.



PDFgear
Créer un PDF à partir d’une image
Certaines extensions de fichiers image peuvent être converties en PDF, comme .bmp, 
.ico, .jpeg, .jpg et .png.
Voici les étapes pour créer un fichier PDF à partir d’images :
Étape 1. Cliquez sur Image en PDF dans l’onglet Convertir en PDF.



PDFgear
Créer un PDF à partir d’une image
Étape 2. Cliquez sur Ajouter des fichiers et sélectionnez le fichier image depuis votre 
appareil. Le fichier sera alors affiché dans la liste.



PDFgear
Créer un PDF à partir d’une image
Étape 3. Cliquez sur les symboles de flèche dans la liste pour organiser l’ordre du 
contenu affiché dans le PDF. Définissez la disposition de la page et les marges de 
votre PDF.
Étape 4. Confirmez votre chemin de sortie puis cliquez sur Convertir. Le PDF sera 
situé dans la fenêtre contextuelle après la conversion tant que vous cochez l’option 
“Afficher dans l’explorateur de fichiers après la conversion“.

Pour convertir des images en PDF séparés avec une image par fichier, décochez 
simplement l’option « Sortir dans un seul fichier », ajoutez les images à la liste, puis 
cliquez sur Convertir pour les traiter en lot.



PDFgear
Annotation de texte
L’onglet Commentaire contient un certain nombre d’outils de mise en valeur du texte. 
Vous pouvez choisir l’outil dont vous avez besoin, ou simplement sélectionner le texte 
que vous souhaitez annoter ; une mini barre d’outils avec les options “Mettre en 
surbrillance“, “Souligner” et “Barrer” apparaîtra pour un accès rapide.



PDFgear
Annotation de texte
Surligner le texte
Cliquez sur Mettre en surbrillance puis sélectionnez le texte à surligner. La couleur 
des surlignages peut être personnalisée en choisissant celle de votre choix dans le 
menu.

En cliquant sur le champ surligné, la couleur peut être réinitialisée dans le menu.



PDFgear
Annotation de texte
Souligner le texte
Cliquez sur Souligner et sélectionnez le texte cible. La couleur des soulignements 
peut être personnalisée en choisissant celle de votre choix dans le menu.

En cliquant sur le champ souligné, la couleur peut être réinitialisée dans le menu.



PDFgear
Annotation de texte
Barrer le texte
Cliquez sur Barrer puis sélectionnez le texte cible. La couleur des barres peut être 
personnalisée en choisissant celle de votre choix dans le menu.

En cliquant sur le champ barré, la couleur peut être réinitialisée dans le menu.



PDFgear
Annotation de texte
Surligner une zone
Cliquez sur Mise en evidence de la zone puis sélectionnez la zone cible. La couleur 
des surlignages de zone peut être personnalisée en choisissant celle de votre choix 
dans le menu.

En cliquant sur la zone surlignée, la couleur peut être réinitialisée dans le menu.
Après avoir utilisé l’outil de mise en valeur du texte, cliquez simplement dessus à 
nouveau ou sur le bouton “Quitter l’édition” pour le fermer.



PDFgear
Comment dessiner sur un PDF
Avec les outils de dessin, les utilisateurs peuvent facilement dessiner divers éléments 
graphiques, tels que des lignes, des rectangles, des ovales et des encres, dans leurs 
documents PDF. Ces outils sont particulièrement utiles pour ajouter de l’emphase ou 
mettre en évidence des informations importantes.



PDFgear
Comment dessiner sur un PDF
Ajouter une ligne : Cliquez sur Ligne, définissez l’épaisseur et la couleur, puis vous 
pourrez dessiner des lignes sur le PDF.
Ajouter un rectangle : Cliquez sur Rectangle, définissez l’épaisseur, la couleur et la 
couleur de remplissage, puis vous pourrez dessiner des rectangles sur le PDF.
Ajouter un ovale : Cliquez sur Ovale, définissez l’épaisseur, la couleur et la couleur 
de remplissage, puis vous pourrez dessiner des ovales sur le PDF.
Ajouter de l’encre : Cliquez sur Encre, définissez l’épaisseur et la couleur, puis vous 
pourrez dessiner librement sur le PDF.



PDFgear
Comment ajouter des commentaires à un PDF
Ajoutez, modifiez et supprimez facilement des commentaires dans vos PDF en utilisant 
le logiciel PDFgear. Collaborez, fournissez des retours et améliorez la clarté des 
documents.
Ajouter des commentaires à un PDF

Ajouter du texte : Cliquez sur ‘Zone de texte‘ et sélectionnez l’emplacement 
souhaité pour entrer votre texte. Vous pouvez personnaliser la taille et la couleur de 
la police dans le sous-menu.
Ajouter une note : Cliquez sur ‘Note‘, puis cliquez sur l’emplacement souhaité pour 
placer la note.



PDFgear
Comment ajouter des commentaires à un PDF
Déplacer/Supprimer des commentaires d’un PDF

Notez que les commentaires peuvent uniquement être déplacés sur la même page et 
non sur une autre page.
Supprimer le commentaire : Pour supprimer un commentaire du PDF, vous avez 
deux options :
Méthode 1 : Sélectionnez le commentaire que vous souhaitez supprimer et appuyez 
sur la touche Suppr de votre clavier.
Méthode 2 : Faites un clic droit sur le commentaire et choisissez l’option ‘Supprimer’.



PDFgear
Comment ajouter un tampon dans un PDF
PDFgear vous permet d’utiliser divers formats de tampons d’image, y compris JPEG, 
PNG et BMP. Vous pouvez choisir parmi les tampons existants ou concevoir le vôtre.
Pour insérer un tampon préfabriqué dans un PDF, cliquez sur le bouton ‘Cachet’ sous 
l’onglet Commentaire, choisissez un tampon Prédéfini, puis cliquez sur l’emplacement 
souhaité.



PDFgear
Comment ajouter un tampon dans un PDF
Pour personnaliser un tampon, il suffit de choisir ‘Cachet personnalisé’ dans le menu 
Tampon.

Cela vous permet de saisir votre texte préféré et de choisir la couleur de la police 
pour votre tampon personnalisé. Vous pouvez également ajouter une image 
comme tampon à votre fichier PDF.



PDFgear
Masquer et supprimer des annotations
Certains utilisateurs préfèrent des documents propres et professionnels sans aucune 
marque ou note supplémentaire.
Avec PDFgear, vous pouvez facilement masquer ou supprimer toutes les annotations 
dans un PDF, y compris les marquages, formes, zones de texte, notes et tampons. 
Pour masquer ou afficher toutes les annotations dans un PDF, suivez ces étapes :
Étape 1. Ouvrez le document PDF que vous souhaitez modifier avec PDFgear.
Étape 2. Accédez au menu “Commentaire” dans PDFgear et sélectionnez une option 
telle que “Afficher les Commentaires” ou “Masquer les Commentaires”.
Cela permettra de basculer la visibilité de toutes les annotations dans le document.



PDFgear
Masquer et supprimer des annotations
Il existe deux options pour supprimer des annotations du PDF :

1. Sélectionnez l’annotation que vous souhaitez supprimer, puis appuyez sur la 
touche Suppr de votre clavier, ou utilisez l’icône de suppression pour supprimer les 
annotations.
2. Cliquez sur le bouton ‘Commentaire‘ dans la barre latérale gauche ; cela affichera 
toutes les annotations dans le PDF. Faites défiler vers le bas pour localiser 
l’annotation que vous souhaitez supprimer, puis cliquez sur le bouton Supprimer pour 
la supprimer.



PDFgear
Comment éditer ou formater du texte dans des PDF
PDFgear offre la possibilité de formater du texte, d’éditer du texte existant et d’ajouter 
du nouveau texte dans les documents PDF. L’expérience fluide et flexible assure une 
édition efficace et précise des fichiers PDF.
Cliquez sur l’onglet Éditer pour voir tous les outils.



PDFgear
Comment éditer ou formater du texte dans des PDF
Éditer le texte dans un PDF
Cliquez sur “Éditer le texte” sous l’onglet Éditer, puis sélectionnez les champs de texte 
à éditer. Vous êtes libre de modifier le texte existant ou d’ajouter du nouveau texte. 
Personnalisez la police, la taille et la couleur dans le menu au-dessus.



PDFgear
Comment éditer ou formater du texte dans des PDF
Déplacer un bloc de texte
Toutes les sections de texte seront divisées en blocs en mode édition. Placez le 
curseur de la souris sur un bloc. Lorsqu’il se transforme en curseur ‘taille‘, cliquez et 
faites glisser le bloc à la position souhaitée.



PDFgear
Comment éditer ou formater du texte dans des PDF
Éditer un objet dans un PDF
En cliquant sur Éditer l’objet, les mots ou les lettres individuelles du PDF seront divisés 
en petits blocs. Ensuite, déplacez et éditez les blocs dans le PDF.
Activez d’abord la fonction Éditer l’objet. Ensuite, déplacez le curseur et cliquez sur les 
blocs pour obtenir le menu d’édition.

Double-cliquez sur le bloc ou cliquez sur Éditer pour éditer le texte dans le bloc.
Cliquez sur Supprimer pour supprimer le bloc de texte.



PDFgear
Comment éditer ou formater du texte dans des PDF
Ajouter du texte à un PDF
Cliquez sur l’icône “Machine à écrire” sous l’onglet Éditer, puis cliquez sur 
l’emplacement souhaité pour ajouter du texte. Une zone de texte apparaîtra pour vous 
permettre de taper votre texte. Personnalisez la taille et la couleur de la police en 
utilisant les options du menu.



PDFgear
Comment éditer et ajouter une image à un PDF
Modifier les images d’un PDF
Étape 1. Ouvrez le PDF dans PDFgear.
Étape 2. Cliquez sur l’image dans le PDF, puis cliquez sur l’icône de crayon qui 
apparaît dans le coin supérieur droit de l’image pour accéder aux outils d’édition 
d’image.

Étape 3. Cinq outils sont proposés au total : télécharger l’image, la faire pivoter, 
extraire du texte de l’image, supprimer l’image et remplacer l’image. Sélectionnez 
simplement la fonction nécessaire et suivez les étapes pour la terminer.
Pour déplacer les images, cliquez simplement dessus, puis faites-les glisser et 
déposez-les à l’endroit souhaité.



PDFgear
Comment éditer et ajouter une image à un PDF
Ajouter des images à un PDF
Cliquez sur Image dans l’onglet Modifier, et sélectionnez un fichier image à ajouter au 
PDF. Cliquez ensuite à l’endroit où vous souhaitez insérer l’image.

Extensions de fichiers image prises en charge : .bmp, .ico, .gif, .jpeg, .jpg, .png, .tif, 
.tiff.
Vous pouvez faire glisser les poignées de redimensionnement pour redimensionner 
l’image ou faire glisser et déposer l’image pour la déplacer.
Pour dupliquer ou supprimer l’image, faites simplement un clic droit sur l’image et 
sélectionnez l’option dont vous avez besoin.



PDFgear
Comment modifier un lien dans un fichier PDF
Ajoutez, éditez et supprimez facilement des liens dans vos PDF avec PDFgear. 
Naviguez aisément en créant et personnalisant divers types de liens directement dans 
vos documents PDF.
Créer et modifier un lien
Cliquez sur l’icône “Lien” sous l’onglet Éditer, et tous les liens dans le PDF 
apparaîtront en bleu.
Créez un nouveau lien en sélectionnant la zone souhaitée, puis en configurant le style 
et les informations du lien dans la fenêtre contextuelle.

Choisissez le style de lien et de trait dans la fenêtre contextuelle. En mode 
Rectangle visible, personnalisez la couleur, l’épaisseur et le style.
Trois types de liens sont disponibles : Page, URL ou Fichier local. Sélectionnez le 
type souhaité et saisissez les détails de destination pour la navigation.



PDFgear
Comment modifier un lien dans un fichier PDF
Supprimer un lien
Cliquez sur “Supprimer tous les liens” pour supprimer tous les liens dans le PDF, y 
compris ceux ajoutés et ceux d’origine.

Pour supprimer un lien spécifique, cliquez sur “Lien“, faites un clic droit sur le champ 
du lien et choisissez “Supprimer le lien.”



PDFgear
Comment remplir un formulaire PDF
Après avoir ouvert votre formulaire PDF dans PDFgear, allez dans l’onglet Formulaire, 
où vous trouverez des outils dédiés pour remplir les formulaires.



PDFgear
Comment remplir un formulaire PDF
Ajouter du texte
Cliquez sur Machine à écrire et cliquez sur l’emplacement souhaité pour taper le texte. 
La taille et la couleur de la police peuvent être personnalisées dans le menu.



PDFgear
Comment remplir un formulaire PDF
Ajouter une image
Cliquez sur Image pour insérer des images dans le PDF.

Vous pouvez faire glisser et déposer l’image pour la déplacer et utiliser les poignées 
de redimensionnement autour de l’image pour la redimensionner.
Les extensions de fichiers image prises en charge sont listées ci-dessous : .bmp, .ico, 
.gif, .jpeg, .jpg, .png, .tif, .tiff.
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Comment remplir un formulaire PDF
Insérer une signature
Cliquez sur Signature dans l’onglet Formulaire pour insérer la signature dans le PDF.
.

S’il n’y a pas de signature enregistrée dans PDFgear, veuillez créer une nouvelle 
signature. Les 3 méthodes suivantes pour créer de nouvelles signatures sont prises 
en charge : Image / Texte / Écriture.



PDFgear
Comment remplir un formulaire PDF
Ajouter des icônes
Cliquez sur icônes dans l’onglet Formulaire puis cliquez sur l’emplacement souhaité 
pour les ajouter au PDF.



PDFgear
Comment ajouter un filigrane à un PDF
Créer et éditer un filigrane
Étape 1. Choisissez ‘Créer un filigrane’ dans le sous-menu Filigrane sous l’onglet 
Éditer.



PDFgear
Comment ajouter un filigrane à un PDF
Étape 2. Dans la fenêtre contextuelle, personnalisez le contenu du filigrane, les 
propriétés du texte (taille, couleur, angle de rotation, opacité), l’alignement, la plage de 
pages et le sous-ensemble.

Étape 3. Après avoir effectué les ajustements, cliquez sur ‘OK’ pour appliquer le 
filigrane à votre PDF.



PDFgear
Comment supprimer un filigrane à un PDF
Supprimer un filigrane
Étape 1. Sélectionnez ‘Supprimer le filigrane’ dans le sous-menu Filigrane.
Étape 2. Confirmez en cliquant sur ‘Oui’ dans la fenêtre contextuelle suivante pour 
supprimer tous les filigranes créés de votre PDF.

Veuillez noter que cette opération supprimera tous les filigranes créés sur la page 
dans PDFgear. Si un filigrane apparaît comme faisant partie du contenu du PDF, il ne 
pourra pas être supprimé.



PDFgear
En-tête et pied de page dans un PDF
Dans les logiciels d’édition de PDF comme PDFgear, vous avez généralement 
plusieurs options pour personnaliser les en-têtes et pieds de page, y compris la date et 
l’heure, les numéros de page, le titre du document, et plus encore.
Comment insérer un en-tête et un pied de page
Étape 1. Lancez le logiciel PDFgear et ouvrez le document PDF auquel vous 
souhaitez ajouter des en-têtes et pieds de page.
Étape 2. Dans le menu, accédez à l’onglet “Éditer” et vous trouverez la fonction “En-
tête & Pied de page”. Cliquez sur Ajouter dans le sous-menu pour ajouter un en-tête 
ou un pied de page à votre PDF. Cliquez sur Mettre à jour si vous souhaitez modifier 
l’en-tête ou le pied de page existant.



PDFgear
En-tête et pied de page dans un PDF
Étape 3. Dans les paramètres de l’en-tête et du pied de page, vous pouvez 
personnaliser le contenu du texte. Cela peut inclure des informations telles que les 
numéros de page, la date et l’heure, et le nom du fichier.



PDFgear
En-tête et pied de page dans un PDF
Étape 4. PDFgear vous permet de formater et styliser le texte de votre en-tête et pied 
de page. Vous pouvez ajuster la taille de la police, la couleur, l’alignement et d’autres 
options de formatage pour le rendre comme vous le souhaitez.
Étape 5. Avant de finaliser vos modifications, prévisualisez l’apparence de l’en-tête et 
du pied de page sur les pages de votre PDF. Cela vous aide à vous assurer qu’ils sont 
correctement positionnés.



PDFgear
En-tête et pied de page dans un PDF
Étape 6. Une fois que vous êtes satisfait des paramètres de l’en-tête et du pied de 
page, cliquez sur le bouton “OK” pour les ajouter à votre PDF. Enregistrez le document 
pour conserver vos modifications.
Dans la boîte de dialogue de l’en-tête et du pied de page, vous pouvez également 
ajouter du texte personnalisé, qui pourrait inclure des informations supplémentaires sur 
le document comme les noms des auteurs et des avis de confidentialité.



PDFgear
En-tête et pied de page dans un PDF
Comment supprimer un en-tête et un pied de page
Étape 1. Pour supprimer tous les en-têtes et pieds de page ajoutés dans le PDF, 
cliquez sur le bouton ‘Supprimer’ dans le sous-menu En-tête & Pied de page.

Étape 2. Dans les fenêtres de notification contextuelles, appuyez sur “Oui” pour 
supprimer définitivement l’en-tête et le pied de page ou le numéro de page.
Si les en-têtes et pieds de page du PDF sont aplatis ou possèdent des propriétés non 
standard, leur mise à jour ou leur suppression peut ne pas être possible.



PDFgear
Comment fusionner et diviser un PDF

Le processus de fusion des pages implique la combinaison de plusieurs fichiers PDF 
en un seul fichier, tandis que la division des pages consiste à diviser un seul fichier 
PDF en plusieurs fichiers.
Fusionner un PDF
Après avoir ouvert un fichier PDF dans PDFgear, cliquez simplement sur Fusionner 
PDF dans l’onglet Outils.
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Comment fusionner et diviser un PDF
1. Cliquez sur Ajouter des fichiers pour ajouter tous les PDF à fusionner.
2. Saisissez la plage de pages nécessaire et réorganisez la liste avec l’icône de flèche 
à droite.
3. Cliquez sur Fusionner pour commencer. Le PDF fusionné sera ouvert dans une 
nouvelle fenêtre automatiquement après la fin du processus.



PDFgear
Comment fusionner et diviser un PDF
Diviser un PDF
Après avoir ouvert le fichier PDF dans PDFgear, cliquez simplement sur Diviser 
PDF dans l’onglet Outils.
1. Sélectionnez le mode de division et spécifiez la plage de pages que vous souhaitez 
diviser en un fichier PDF distinct.
2. Cliquez sur Diviser dans le coin inférieur droit, et le dossier contenant les fichiers 
divisés s’ouvrira automatiquement.

PDFgear propose 2 modes pour diviser les pages PDF.
Plage personnalisée : Divisez le fichier PDF en extrayant la plage de pages 
spécifique du PDF.
Plage fixe : Divisez le PDF avec un intervalle de pages fixe.
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Comment extraire des pages d’un PDF
Cliquez sur Extraire dans l’onglet Page et personnalisez les paramètres dans la 
fenêtre contextuelle selon vos besoins.

Cliquez sur le mode Extraire les pages dans un seul PDF pour enregistrer les 
pages sélectionnées en tant que fichier PDF unique.
Cliquez sur le mode Extraire chaque page dans des PDF séparés pour enregistrer 
les pages sélectionnées en plusieurs fichiers PDF, chaque fichier contenant une 
seule page.
Veuillez cocher l’option ‘Supprimer les pages sélectionnées après l’extraction’ si 
nécessaire.
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Comment insérer des pages dans un PDF
Insérer des pages vierges
PDFgear vous permet d’insérer une page vierge dans le document PDF en cours. 
Veuillez suivre les étapes ci-dessous pour insérer une page vierge :
Étape 1. Dans l’onglet Page, cliquez sur Insérer des pages puis sélectionnez Page 
blanche.
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Comment insérer des pages dans un PDF
Étape 2. Ajustez la taille, l’orientation et la position de la page avant de cliquer sur OK.

Alternativement, déplacez le curseur vers la page avant/après laquelle la nouvelle 
page sera ajoutée, cliquez sur l’icône d’ajout et sélectionnez Page vierge.



PDFgear
Comment insérer des pages dans un PDF
Insérer des pages à partir d’un fichier
PDFgear prend également en charge l’insertion de pages à partir de fichiers, y compris 
les fichiers PDF, Word et image. Veuillez suivre les étapes ci-dessous pour insérer des 
pages à partir de fichiers :
Étape 1: Dans l’onglet Page, cliquez sur le bouton Insérer des pages et sélectionnez 
celui qui correspond à votre fichier.
Étape 2: Naviguez jusqu’à votre fichier et sélectionnez celui que vous souhaitez 
insérer. Définissez le mode d’insertion, y compris la plage, le sous-ensemble et la 
position, et vous devriez pouvoir voir le PDF après insertion.
Alternativement, déplacez le curseur vers la page avant/après laquelle le PDF sera 
ajouté, cliquez sur l’icône d’ajout et sélectionnez Insérer PDF/Word/Image dans le 
PDF.



PDFgear
Comment supprimer des pages d’un PDF
Étape 1. Sélectionnez les pages que vous souhaitez supprimer en cochant les cases 
sous leurs vignettes. Ensuite, sous l’onglet Page, cliquez sur “Supprimer”



PDFgear
Comment supprimer des pages d’un PDF
Étape 2. Cliquez sur le bouton “Supprimer” dans l’onglet Page, puis cliquez sur “OK“.

Alternativement, survolez une vignette de page et cliquez sur l’icône de suppression 
à droite pour supprimer une page spécifique.
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Comment réorganiser des pages dans un PDF
PDFgear rend le processus de réorganisation des pages dans un PDF aussi simple et 
facile que possible avec son éditeur de PDF.
Étape 1. Pour réorganiser les pages de votre PDF, cliquez sur la case à cocher sous la 
vignette de la page pour la sélectionner (ignorez si une seule page doit être 
réorganisée).



PDFgear
Comment réorganiser des pages dans un PDF
Étape 2. Ensuite, faites glisser la ou les pages à réorganiser et déposez-les à leur 
nouvel emplacement.
Étape 3. Cliquez sur ‘Oui’ pour confirmer la réorganisation de la page sélectionnée 
dans la fenêtre de notification contextuelle.
L’opération de réorganisation des pages PDF ne peut pas être annulée.
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Comment rogner des pages PDF
Étape 1. Ouvrez le fichier PDF dans PDFgear. Allez dans l’onglet Page et sélectionnez 
la page que vous souhaitez rogner. Cliquez sur le bouton Rogner la page..
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Comment rogner des pages PDF
Étape 2. Ajustez la zone à rogner en ajustant les poignées de redimensionnement 
autour de la page. Cliquez sur Terminer pour appliquer le changement.

Pour un rognage précis, cliquez sur le bouton Ajuster la zone sélectionnée à droite 
et définissez manuellement la marge.
Seule une page peut être rognée à la fois.
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Comment faire pivoter des pages dans un PDF
Étape 1. Pour faire pivoter des pages PDF, allez dans l’onglet Page et sélectionnez les 
pages.
Étape 2. Cliquez sur le bouton “Faire pivoter vers la gauche” ou “Faire pivoter vers 
la droite” pour faire pivoter les pages dans le sens antihoraire ou horaire selon votre 
position souhaitée. L’opération de rotation sera effectuée automatiquement.

Pour un rognage précis, cliquez sur le bouton Ajuster la zone sélectionnée à droite 
et définissez manuellement la marge.
Seule une page peut être rognée à la fois.
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Comment faire pivoter des pages dans un PDF
Alternativement, survolez la page souhaitée et utilisez le bouton de raccourci sur le 
côté droit pour la faire pivoter directement.
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Comment convertir un PDF en d’autres formats
PDFgear facilite la transformation des PDF en MS Office, images, RTF, HTML, XML, et 
plus encore. Voici deux méthodes simples pour convertir un PDF en d’autres formats :
Afficher et convertir
Après avoir ouvert votre fichier PDF dans PDFgear, choisissez “Convertir” > “Vers 
Word,” “Vers Excel,” “Vers PPT,” “Vers Image,” etc. pour convertir.

Vous pouvez également utiliser le bouton flottant en haut à droite pour démarrer 
rapidement la conversion de PDF en Word, Excel, PPT ou image. Sélectionnez le 
dossier de sortie dans la nouvelle fenêtre de dialogue et cliquez sur Convertir pour 
commencer.
Le fichier converti sera automatiquement localisé après la fin de la conversion.



PDFgear
Comment convertir un PDF en d’autres formats
Convertir directement
Après avoir ouvert le programme PDFgear, cliquez sur le convertisseur correspondant 
sous l’onglet ‘Convertir de PDF’. Dans la nouvelle fenêtre de dialogue, ajoutez le fichier 
PDF que vous souhaitez convertir.

Personnalisez le dossier de sortie en bas si nécessaire. Cliquez simplement sur le 
bouton ‘Convertir‘ pour démarrer le processus de conversion.
Une fois terminé, le fichier converti sera automatiquement localisé dans le dossier de 
sortie.
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Comment convertir un PDF en image
PDFgear prend en charge la conversion des pages PDF en fichiers image JPG ou 
PNG. Si votre document PDF contient plusieurs pages, PDFgear convertira chaque 
page en une image distincte.
Voici 2 méthodes simples pour convertir un PDF en image :
Méthode 1 : Cliquez sur Convertir sous l’onglet Outils, puis sélectionnez PDF en 
PNG ou PDF en JPEG dans le menu déroulant.



PDFgear
Comment convertir un PDF en image
Méthode 2 : Cliquez sur le raccourci Convertir en haut à droite et sélectionnez PDF 
en PNG ou PDF en JPEG.
PDFgear convertira automatiquement toutes les pages dans le chemin par défaut. 
Personnalisez la Plage de pages et le Chemin de sortie avant la conversion si 
nécessaire.

Cliquez sur Convertir dans le coin inférieur droit pour démarrer la conversion. Le 
dossier contenant les fichiers PNG/JPG après conversion s’ouvrira automatiquement.
Si la mise en page du PDF est complexe, veuillez cocher le Mode avancé pour une 
meilleure conversion.
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Convertir des PDF en lot
PDFgear vous permet également de convertir plusieurs fichiers PDF en d’autres 
formats en une seule fois. Suivez les étapes pour convertir des PDF en lot sur votre 
appareil.
Étape 1. Ouvrez PDFgear et allez dans l’onglet Tous les outils. Sélectionnez le 
convertisseur correspondant selon vos besoins.
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Convertir des PDF en lot
Étape 2. Cliquez sur Ajouter un fichier pour ajouter les fichiers à convertir. Définissez 
le chemin de sortie et la plage de pages (si fourni) selon vos besoins.
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Convertir des PDF en lot
Étape 3. Cliquez sur Convertir dans le coin inférieur droit pour commencer la 
conversion. Le dossier contenant le fichier Word après conversion s’ouvrira 
automatiquement.
Remarque : Les modes OCR et avancé sont disponibles dans les convertisseurs de 
PDF vers d’autres extensions de fichiers.
Si le PDF contient des pages numérisées ou des textes affichés dans des images, 
veuillez cocher la fonction OCR et sélectionner la langue correspondante pour de 
meilleurs résultats de reconnaissance. (L’option OCR est disponible dans les 
convertisseurs de PDF en Word, PDF en fichiers texte, PDF en pages Web, PDF en 
RTF)
Si la mise en page du PDF est complexe, veuillez cocher le mode avancé pour une 
meilleure conversion.
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Comment compresser un seul PDF
Suivez les étapes ci-dessous pour compresser un seul fichier PDF :
Étape 1. Cliquez sur le bouton Compresser dans l’onglet Outils après avoir ouvert un 
PDF dans l’éditeur PDFgear.
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Comment compresser un seul PDF
Étape 2. Personnalisez le niveau de compression pour le fichier PDF.

Étape 3. Cliquez sur Compresser dans le coin inférieur droit, et le dossier contenant 
le fichier compressé s’ouvrira automatiquement.



PDFgear
Paramètres de compression PDF

PDFgear offre trois niveaux de compression : Faible, Moyen et Élevé. Veuillez noter 
qu’un niveau de compression plus élevé entraîne des tailles de fichiers plus petites 
mais une qualité inférieure.
Faible : haute qualité avec une grande taille de fichier.
Moyen : un équilibre entre qualité et taille de fichier.
Élevé : basse qualité avec une petite taille de fichier.
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Comment compresser des fichiers PDF en lot
Étape 1. Ouvrez PDFgear et cliquez sur Compresser le PDF dans l’onglet Tous les 
outils.
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Comment compresser des fichiers PDF en lot
Étape 2. Cliquez sur Ajouter des fichiers pour ajouter tous les PDF à compresser.

Étape 3. Personnalisez le Niveau de compression pour chaque fichier.
Étape 4. Cliquez sur Compresser dans le coin inférieur droit, et le dossier contenant 
les fichiers compressés s’ouvrira automatiquement.
Si les PDF doivent être compressés avec le même niveau de compression, 
sélectionnez le niveau de compression en bas pour définir tous les fichiers de 
manière uniforme.
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Imprimer un fichier PDF unique
L’impression est le processus de reproduction de textes et d’images, nécessaire 
lorsque vous avez besoin d’une copie papier d’un article utile ou d’un formulaire PDF 
que vous avez conçu. Si vous souhaitez imprimer un fichier PDF, suivez les étapes 
ci-dessous :
Étape 1. Choisissez l’option Imprimer dans l’onglet Accueil, ou cliquez sur le bouton 
de raccourci pour l’impression dans le coin supérieur gauche.



PDFgear
Imprimer un fichier PDF unique
Étape 2. Dans la fenêtre contextuelle, personnalisez les propriétés d’impression, y 
compris l’imprimante, les annotations (avec ou sans), les copies, la plage, 
l’impression recto verso, la taille du papier, l’orientation et la mise à l’échelle de 
l’impression.

Étape 3. Une fois toutes les options définies, cliquez sur Imprimer pour commencer 
l’impression de votre PDF



PDFgear
Paramètres d’impression PDF
De nombreuses options personnalisables sont disponibles lors de l’utilisation de 
PDFgear pour imprimer des PDF.
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Paramètres d’impression PDF
Imprimante : Sélectionnez l’imprimante à utiliser.
Imprimer avec ou sans annotations : Choisissez d’imprimer avec ou sans 
annotations sur votre document.
Copies : Déterminez le nombre de copies à imprimer.
Plage : Sélectionnez la plage de pages spécifique pour l’impression, y compris les 
options pour les pages paires, les pages impaires ou les numéros de pages 
spécifiques.
Impression recto verso : Activez l’impression recto verso pour votre PDF.
Taille du papier : Choisissez la taille de papier appropriée, telle que “Lettre,” “Légal,” 
“A3,” et plus encore.
Orientation : Ajustez l’orientation de la page à ‘Portrait’ ou ‘Paysage.’
Mise à l’échelle de l’impression : Définissez l’option de mise à l’échelle de 
l’impression sur Ajuster à la page, Taille réelle ou Échelle personnalisée.
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Comment imprimer des PDF en lot
La fonction d’impression en lot peut être utile pour les utilisateurs qui ont plusieurs 
fichiers à imprimer mais ne souhaitent pas ouvrir chaque fichier et les imprimer 
individuellement. Avec cette fonctionnalité, les utilisateurs peuvent imprimer plusieurs 
fichiers à la fois en configurant les paramètres d’impression une seule fois. Pour 
lancer l’impression en lot, suivez ces étapes :
Étape 1. Sélectionnez l’option Imprimer dans l’onglet Accueil ou cliquez sur le bouton 
de raccourci pour l’impression dans le coin supérieur gauche. Ensuite, cliquez sur le 
bouton ‘Impression par lots’ dans la fenêtre contextuelle suivante.
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Comment imprimer des PDF en lot
Étape 2. Cliquez sur Ajouter des fichiers PDF pour ajouter d’autres PDF à imprimer.

Étape 3. Définissez les propriétés d’impression dans la partie droite de la fenêtre, y 
compris l’imprimante, l’impression avec ou sans annotations, le nombre de 
copies, la plage, l’impression recto verso, la taille du papier, l’orientation, la 
mise à l’échelle de l’impression, etc. pour tous les fichiers PDF ajoutés.
Étape 4. Cliquez sur Imprimer pour commencer l’impression lorsque toutes les 
options sont définies.
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Comment protéger un PDF par mot de passe
Ajouter un mot de passe
Étape 1. Après avoir ouvert le PDF que vous souhaitez protéger par mot de passe 
dans PDFgear, cliquez sur l’icône Mot de passe sous l’onglet Outils.
Étape 2. Dans la fenêtre contextuelle, saisissez le mot de passe dans la première 
case, puis saisissez à nouveau le mot de passe dans la deuxième case pour le 
confirmer. (Maintenez l’icône de l’œil à droite pour vérifier le mot de passe et détecter 
d’éventuelles erreurs de saisie.)



PDFgear
Comment protéger un PDF par mot de passe
Étape 3. Cliquez sur le bouton “Enregistrer” dans le coin supérieur gauche pour 
appliquer les paramètres de protection par mot de passe au PDF.
Les paramètres de sécurisation de votre PDF par mot de passe ne prendront effet 
qu’après l’enregistrement du document.
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Comment protéger un PDF par mot de passe
Supprimer un mot de passe
Si vous souhaitez supprimer le mot de passe du document PDF, suivez simplement 
ces étapes.
Étape 1. Appuyez sur le bouton Supprimer sous l’onglet Outils.

Étape 2. Dans la fenêtre contextuelle suivante, cliquez sur le bouton ‘Oui’ pour 
confirmer la suppression du mot de passe.



PDFgear
Insérer une signature
PDFgear vous permet de signer un PDF : téléchargez une image de signature 
existante, tapez votre signature ou utilisez une signature manuscrite.
Créer une signature
Étape 1. Cliquez sur l’icône de Signature sous l’onglet Outils, puis choisissez Créer 
une signature dans le menu déroulant.



PDFgear
Insérer une signature
Étape 2. Vous pouvez maintenant télécharger votre image de signature existante, 
taper votre signature ou utiliser la souris pour écrire votre signature à la main.



PDFgear
Insérer une signature
Étape 3. Si vous souhaitez placer votre signature sur plusieurs pages, faites un clic 
droit dessus, puis sélectionnez l’option “Placer sur plusieurs pages” dans le menu 
contextuel qui apparaît. Ensuite, spécifiez la plage de pages sur laquelle vous 
souhaitez que la signature apparaisse et cliquez sur OK. La signature sera ajoutée 
aux pages que vous avez spécifiées.
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Aplatir la signature
Si vous souhaitez empêcher les autres de modifier votre signature, vous pouvez 
l’aplatir dans le PDF. Voici les étapes à suivre :
Étape 1. Choisissez la signature que vous souhaitez aplatir, faites un clic droit dessus, 
puis sélectionnez l’option “Aplatir” dans le menu contextuel qui apparaît.

Étape 2. Une fenêtre s’affichera pour confirmer le processus d’aplatissement.
L’opération d’aplatissement de la signature sur le PDF, une fois confirmée, ne peut 
pas être annulée.
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Comment partager un PDF
PDFgear prend en charge le partage de documents PDF par e-mail. Cette 
fonctionnalité pratique vous permet d’envoyer facilement votre document par e-mail à 
d’autres personnes en quelques clics. Pour envoyer un fichier PDF par e-mail, 
veuillez suivre les étapes suivantes :
Étape 1. Ouvrez votre PDF dans PDFgear.

Étape 2. Cliquez sur le bouton de partage en haut à droite. Ensuite, vous pouvez 
choisir de partager votre fichier PDF par e-mail.
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